
記入例

①請求年月日：請求した日付

支払期日 ：請求日の翌月末

②今回請求額は⑦の税込合計金額とリンクしています。

③弊社の現場担当者名をご記入ください。

弊社より注文書を発行した場合は、注文書作成者をご記入ください。

注文書NTS担当者（注文書作成者）

④〈工事情報〉

工事件名と工事番号、注文番号をご記入ください。

弊社より注文書を発行した場合は、

下記をご記入ください。

工事番号 ：（10桁）-（2桁）

注文番号 ：（ 3桁）-（2桁）

工事件名

⑤請求元情報

・支払案内書は記載頂いたアドレスにメールいたします。

（空欄の場合は記載いただいた住所へ郵送いたします。）

・仕入税額控除のため、課税事業者の場合はインボイス登録番号は必ず記載ください。

法人の場合：「Ｔ」＋法人番号（数字 13 桁）

個人事業者等の場合：「Ｔ」＋数字 13 桁 ※マイナンバーとは異なります。

※押印は不要です。

⑥〈口座情報〉

「振込先金融機関」の一部と「預金種目」はプルダウン（▼）より選択できますので、ご活用ください。

⑦〈内訳〉

・費目はプルダウン（▼）より選択してください。

・名称、数量、単価、金額は注文書と一致させてください。

・別途貴社の請求書等を明細とする際は、名称欄に「別紙参照」と記載の上、2ページ目以降に添付してください。

※インボイス制度にともない、別紙添付の場合も「税込合計金額」と消費税区分ごとの対象額・税額をご記入ください。

・1シートに内訳が収まりきらなかった場合は「内訳書」シートをご活用ください。

⑧〈出来高〉

出来高払いのみ前回までの出来高累計金額を「前回迄の出来高累計額」にご記入ください。

（手書きの場合は「今回出来高」、「今回迄の出来高累計額」、「残高」もご記入ください。）

弊社ではBillOneを通して請求書を受領しております。（https://bill-one.com）

※登録方法、お送り先等につきましては、現場担当者にご確認ください。

※本社、支店・営業所及び現場には郵送いただかないようお願い申し上げます。

※アップロード、メール、郵送のいずれの送付方法においても、必ず本紙を1ページ目としてください。

※本紙は1つの請求（1現場ごと）に対して、必ず1枚としてご請求ください。
現場ごとの処理になりますので、合計請求書は不要ですが、貴社のご都合により複数現場の合計請求書を添付する必要がある場合は、

それぞれの現場ごとの本請求書を1ページ目、2ページ目以降に合計請求書となるPDFファイルをアップロード（送付）ください。

※別途貴社の請求書等を明細とする際は、名称欄に「別紙参照」とご記入ください。

数 量 単位 税率 出来
高(%)

数 量 税率

1 式 10% 1 10%

10 袋 10% 5 10%

10 本 8% 10 8%

10 ℓ 10% 10 10%

10 ℓ 0% 10 0%

4 人 10% 4 10%

今回請求額 ¥5,618,331
日本体育施設担当

（注文書作成者）
日本太郎

〈工事情報〉 〈請求元情報〉

日本体育施設株式会社 御中 請求書 請求年月日 2023年3月31日

下記の通り請求いたします。 支払期日 2023年4月30日

取 引 先 コ ー ド 99999

工事番号 531421???? - 01
インボイス登録番号 T1234567891234

電 話 番 号 03-0000-0000

工事件名

○○陸上競技場改修工事 〒 164-0003

住 所 東京都○○区○〇町1-2-3

会 社 名
○○建設株式会社

代 表 者 名 代表取締役 東京太郎

〈 内 訳 〉

日付
費目

リストよ

り選択

名称
契約 今回出来高

注文番号
メールアドレス abcdefg＠○○.co.jp

請 求 担 当 者 名 東中野次郎

預金種目 普通
口座名義

○○建設株式会社

口座番号 ???????

〈口座情報〉

振込先金融機関
○○ 銀行

フリガナ
マルマルケンセツ（カ

999

3月15日 材料費 ■■土 5,000 50,000 25,000

備考
単 価 金額 金額

3月1日 外注費 ○○鋪装改修工事 5,000,000 5,000,000 5,000,000

3月18日 経費 軽油 130 1,300 1,300

3月18日 経費 ミネラルウォーター 100 1,000 1,000

3月18日 労務費 常用 20,000 80,000 80,000

3月18日 経費 軽油税 32.1 321 321

10%対象計 5,131,300 10％対象計 5,106,300

80 消費税率8％

前回迄の出来高累計額 ¥27,500 8%対象計 1,000 8％対象計 1,000

〈出来高〉 消費税 513,130 消費税 510,630 消費税率10％

- 02

■■ 支店

残高 ¥0 合    計 5,645,831 税 込 合 計 金 額 5,618,331

今回迄の出来高累計額 ¥5,645,831 0%対象計 321 0％対象計 321

軽減税率対象

今回出来高 ¥5,618,331 消費税 80 消費税

①

② ③

④ ⑤

⑥

⑦

⑧



ﾌﾘｶﾞﾅ

社名

本　　社

所在地

支　店
所在地

営業所
所在地

（本社）

建設大臣許可 （特ー３）第６５８７号

土木、建築、とび土工、屋根、管、舗装、塗装、

防水、内装仕上、造園、解体

提 出 先

WEB

＊　請求総額５００万円未満は、現金支払いとなります。

※　請求書には必ず工事件名・摘要（施工内容）・数量・単価・請求金額を正確に記入願います。

※　請求総額３０万円以上の時は、安全協力会費３／１０００を支払より控除します。

支払条件表（2024年9月より適用）

会社概要及び本社・支店所在地

請求書発行及び支払条件

振込元銀行口座

りそな銀行　新都心営業部

普通口座　０８２３６８１

日本体育施設株式会社

支払条件

＊　現金　       ５０％

手形(でんさい)　５０％

（手形サイト60日）

請求書締め日

                      ニホン  タイイク　 シセツ　 カブシキカイシャ

              日 本 体 育 施 設 株 式 会 社   

                    ﾄｳｷｮｳﾄﾅｶﾉｸﾋｶﾞｼﾅｶﾉ　　　　　      　　 TEL　03-5337-2611

〒164-0003　  東京都中野区東中野３－２０－１０　　　　 FAX  03-5337-2610

北日本支店    ｾﾝﾀﾞｲｼｲｽﾞﾐｸﾐｽﾞﾎﾀﾞｲ　　  　　　　　　　　　    　　　 TEL　022-771-4077
〒981-3125　  仙台市 泉区 みずほ台１０－４　　　　　  　　 FAX　022-771-4082

仝
関東支店　　　 ｻｲﾀﾏｼﾐﾅﾐｸﾌﾞｿﾞｳ 　　　　 　　　　　　　                    　 　 TEL　048-866-2993
〒336-0025　  さいたま市南区文蔵　２－４－３ 　　　　            　　　　 FAX　048-866-2996

仝
西日本支店    ｵｵｻｶｼﾁｭｳｵｳｸｷｭｳﾀﾛｳﾏﾁ TEL　06-6226-7234
〒541-0056　  大阪市中央区久太郎町１－５－１３-２11 FAX  06-6226-7235

仝
東京支店　　   ﾄｳｷｮｳﾄﾅｶﾉｸﾋｶﾞｼﾅｶﾉ TEL　03-5337-2613
〒164-0003　  東京都中野区東中野３－２０－１０　　　　 FAX  03-5337-2610

仝
東関東営業所 ﾏﾂﾄﾞｼｼﾝﾏﾂﾄﾞ 　　　　　　　　　　　　　          　　 TEL　047-710-3552
〒270-0034　　松戸市新松戸４－２５１－２０３   　　　　　 　　   FAX  047-710-3553

北海道営業所 ｻｯﾎﾟﾛｼ ﾄﾖﾋﾗｸ ﾆｼｵｶ　　　　　　　　　　　　   　　　 TEL　011-876-9600
〒062-0031　　札幌市 豊平区 西岡 １条２－１－１　   　 FAX　011-876-9606

仝
福島営業所　　ｺｵﾘﾔﾏｼｼﾏ　 　　　　　　　　　　   　　         　　　 TEL　0249-21-3020
〒963-8034　　郡山市島１－６－２３ FAX　0249-21-3022

仝
中部営業所　　ﾅｺﾞﾔｼ　ｼｮｳﾜｸｺﾞｷｿﾄｵﾘ　　　　　　ｼﾝｽｲﾒｲ TEL　052-875-9788
〒466-0015　　名古屋市昭和区御器所通１－１８　新翆明ビル２階 FAX　052-875-9789

仝
北関東営業所 ﾀｶｻｷｼﾄﾝﾔﾏﾁﾆｼ 　　　　　　　　　  　　 　　 TEL　027-388-1463
〒370-0007　  高崎市問屋町西２－８－１６ FAX  027-388-1467

仝
和歌山営業所 ﾜｶﾔﾏｼﾇﾉﾋｷ 　　　　 　　　　　　　                    　 　 TEL　073-494-3526
〒641-0015　　和歌山市布引７６６－１５－２０５         　　　　 FAX　073-494-3686

仝
北陸営業所　　ｶﾅｻﾞﾜｼｴｷﾆｼﾎﾝﾏﾁ TEL　076-208-7481
〒920-0025　　金沢市駅西本町２－１－２０ FAX　076-208-7482

※　手形相当額を「でんさい」による受取へ変更をご希望の場合、「でんさい利用申込書」をご提出してください。

仝
四国営業所　  ﾀｶﾏﾂｼﾂﾙｲﾁﾁｮｳ TEL　087-873-9901
〒761-8032　　高松市鶴市町８７７－７－Ｃ１０１ FAX  087-832-9902

仝
広島営業所　　ﾋﾛｼﾏｼﾋｶﾞｼｸｱﾀｺﾞﾏﾁ TEL　082-236-6157
〒732-0054　　広島市東区愛宕町６－２１－３０１ FAX　082-236-6167

※　手形分割を希望するときは請求書にその主旨を明記するようお願いします。

※　３０,０００円以上の請求時には、振込料７７０円を控除します。

※　手形郵送時には、送料５１９円を控除します。

作 成 区 分

現場別

仝
九州営業所　　ﾌｸｵｶｼﾐﾅﾐｸｵｵｲｹ TEL　092-554-9301
〒815-0073　　福岡市南区大池 １－２３－１５ FAX  092-554-9300

従業員 決算期 許可

１３２名  ９ 月

月末締

翌月５日必着
（アップロード、メール、郵送）

請求締め後　翌月末

支払日 請求書

指定用紙有り



送付先参考表

担当営業所（部署） BillOne送付先

北海道営業所 北海道営業所

東北営業所

福島営業所

北関東営業所

東関東営業所

関東営業所

東京営業所

中部営業所

北陸営業所

大阪営業所

和歌山営業所

四国営業所

広島営業所

九州営業所 九州営業所

パークマネージメント事業部 PM事業部

本社 技術営業グループ 技術営業グループ

本社 技術管理グループ 技術管理グループ

本社 広報チーム 広報チーム

本社 総務グループ 管理統括本部

北日本支店

東京支店

西日本支店

関東支店


